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Stellenausschreibung als Elternzeitvertretung: 

Sachbearbeiter*in Sportentwicklung/Öffentlichkeitsarbeit (m|w|d) 
 

Der Tischtennisverband Rheinland/Rheinhessen e.V. ist mit über 460 Vereinen und über 20.000  
Mitgliedern einer der beiden Tischtennisverbände in Rheinland-Pfalz. Wir suchen zum 1. Dezember 
2021 (früherer Einstieg nach Absprache eventuell möglich) zur Verstärkung unseres Teams eine*n 
Sachbearbeiter*in Sportentwicklung/Öffentlichkeitsarbeit in Vollzeit (39h/Woche) oder Teilzeit als 
Elternzeitvertretung. Die Stelle ist zunächst bis zum 28. Februar 2023 befristet, eine (Teilzeit-) 
Weiterbeschäftigung eventuell möglich.  
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte:  

• Betreuung, Organisation und Durchführung aller Veranstaltungen im Bereich der 
Sportentwicklung (mini-Meisterschaften, Feriencamps, Erlebnistage, Schnupperstunden an 
Schulen, Erwachsenenlehrgänge etc.)  

• Organisation & Betreuung des gesamten Öffentlichkeitsbereich des Verbandes 
(Homepage, soziale Medien, Newsletter, Magazin ´tischtennis´ etc.) 

• Mitarbeit & Organisation diverser Ausschüsse und AGs (Jugendausschuss, AG Sport-
entwicklung, AG Aus-/Fortbildung, AG Mädchen & Frauen, AG Schulsport)   

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben (E-Mail-Schriftverkehr, Materialbestellungen etc.)  
• Mitarbeit & Organisation diverser Veranstaltungen im Nachwuchsbereich 
• Konzeptentwicklung neuer Maßnahmen zur Mitgliedergewinnung 

 
Unser Anforderungsprofil:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Erfahrung in der Sportorganisation/Sportverwaltung 
• Hohe Affinität zum Tischtennissport 
• Grundlagenkenntnisse im Bereich „Neue Medien“ und Homepagebearbeitung mit Typo3 
• Teamfähigkeit, Flexibilität, Selbstständigkeit, Engagement  
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (Abendtermine und Wochenende)   
• Sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen  
• Führerschein der Klasse B (gerne mit eigenem PKW)   

 
Wir bieten:   

• Mitarbeit in einem dynamischen Sportverband mit ca. 440 Mitgliedsvereinen  
• eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in unserem Team  
• flexible Fortbildungsmöglichkeiten   
• mobiles Arbeiten   
• eine attraktive Bezahlung   

 
 
Vorstellungs- und Bewerbungskosten werden nicht erstattet (§ 670 BGB). Die Bewerber*innen  
(m/w/d) erklären sich mit der Speicherung und der Verarbeitung personengebundener Daten (Art.  
13 DSGVO), zweckgebunden zur Bewerberauswahl, einverstanden.  
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit  
Gehaltsvorstellung bis zum 26.09.2021 per Post oder E-Mail an den RTTVR:   
 
Tischtennisverband Rheinland/Rheinhessen e.V.   
Rheinau 11    
56075 Koblenz   
Tel: 0261 135122   
Email: praesidium@rttvr.info 
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